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A inscricdo de projeto para a SELECAO DE PROPOSTAS DE CONCESSAO DE BOLSAS DO PROGRAMA
DE PROMOCAO DA CULTURA ARTISTICA (PPCA) serd feita exclusivamente através do Sistema
Eletrénico de Informacgdes - SEI/UFC. Para submeter o projeto os proponentes devem ter acesso ao SEI:
https//sei.ufc.br e seguir os passos abaixo:

1°) Acessar o site da plataforma SEI (www .sei.ufc.br), fazer login com seu nome de usuario e senha, e clicar
no botdo acessar.

& C 8 https//seiufebe/sp/loginphp?sgla_org Ssigla_sistoma=SE o & O

UNIVIE R SOADE FIDERAL DO CEARA
Sistema Eletronico de Informacdes

Usuario:

Senha



https://sei.ufc.br
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2°) Clicar em “Iniciar Processo” na barra Menu do lado esquerdo da pagina inicial.

UNIVER SIDADE FEDERAL DO CEARA

L
SEI! UFC - PROTOCOLO

Controle de Processos Controle de Processos

|:> Iniciar Processo
1
FPesquisa :

Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver processos atribuidos a mim

Modelos Favoritos
Elocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Recebidos
Blocos Int

0cos fniernos @ 23067.076332/2018-27
@ 23067.064876/2018-47

= 23067.0T75643/2018-T

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle o 23067.07T1602/2018-1¢
Estatisticas Y 5] 23067 .070980/2018-T¢
Grupos 3 L 23067 .063950/2018-11

[ 2A067 Na0AIRPPO18-A"
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3°) Escolher o Tipo de Processo “Cultura Artistica: Inscricao de Projeto e Cadastramento no PPCA".

Atenciao! E necessario digitar o nome do tipo de processo para o sistema buscar.

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo:

. -". —

1
g
LG I
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4°) No formulario aberto, escrever no campo “Especificacao” o tipo de solicitagdao e o nome do projeto que deseja
cadastrar. Por exemplo: Para solicitacdo de cadastro de Projeto Novo, escrever PN: nome do projeto; para
solicitacao de cadastro de Projeto para Renovacao, escrever PR: nome do projeto.

Iniciar Processo
Nesta parte do protocolo deve ser

marcada a opgao Automatico.

—{ Protocolo /
@ Automatico

() Infarmado ) )

Neste campo deve ser inserido o

Tipo do Processo: nome do projeto, iniciando com a

| Cultura Artistica: Inserigdo de Projeto e Cadastramento no PPCA seguinte frase: PN: XXnome do
projetoXX ou PR: XXnome do

Especificagdo: projetoXXX

[PR: Projeto »00( teste }o00( P

Classificagdo por Assuntos:

384 - Avaliagdo, Resultados

Interessados:
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5°) Ainda no formulario do Tipo de Processo, no campo “Interessados”, incluir o nome da Unidade Académica ou
Administrativa responsavel pelo envio do projeto, e marcar o item “Publico” no campo “Nivel de Acesso”. Ao final, clicar
em “Salvar”.

Iniciar Processo
A Classificagdo por Assuntos é dada pelo [Savas | [t
Pratocaio sistema. Deve ser anotada para quando for
solicitada em outro momento do cadastro
& Huloemghco .
AP do projeto.
No campo Interessados deve ser
Tipo o Processo; o o .
.l:ullulaArh'-s.lu;a Inscrl;éu die Prajaba & Cadastraménta g PPCA IﬂSGI’IdO (@) nome da Uhldade
Especiicaglio académica ou administrativa
[PR: Projeto Y0001 teste 0001 responsavel pelo envio do projeto.
Fh“mﬁﬂ:hw Assuntas: =
.:eni-.-*.'ra!-agan Resullades . - #X

Imeressados

Se houver alguma observagao -| Plex
importante inserir neste campo.

— 1

Qbservapbes desta unidade

Hiverl dee Acesso
Sigiloso Riestrilo Pablica
e

/ o] (o]

No campo Nivel de Acesso deve ser
marcado o campo Publico.
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6°) Apds o preenchimento das informacdes iniciais, clicar em “Salvar” para gerar o processo.

Iniciar Processo

(o [

® Automdtico
) Infarmado

Tipo do Processo;
| CuluraAdigtica ngcrigho de Prajeto @ Cadastraménto no PPCA

Especiicagdo:

[P Projeto 3 te ste =ik

Class#licadho por Assinios:

I J

384 - Avaliagd0. Resultados -] PR
*8

Inberessados Clique em salvar para gerar o
' processo.

Onzervagies desta unidade:

Sigilosa () Rstrita () Pablice

(o] ]
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7°) Quando o processo for gerado, aparecera uma tela com os icones abaixo:

UNIMERSIDADE FEDERAL DO CEARA

o
Sel! UFC - PROTOCOLO

IMg25067.055700/2021-03 — ..I

# Consuitar Andamento Processo aherto somente na unidade SECULT.

\I Este € o numero do Processo
\ que servira para futuras
consultas, como por exemplo:
saber o andamento do
processo, solicitar
desligamento de bolsista.
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8°) No processo aberto, clicar em “Incluir documento” e selecionar os formuldrios de inscricao e parecer.

UNIMERSIDADE FEDERAL DO CEARA

o
S€'! UFC - PROTOCOLO

18] oéa |

Lsomente na unidade SECULT.

& Consultar Andamento
Processos

Cligue neste icone para incluir o
formulario de inscricao,
pareceres e outros tipos de
documentos.
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9°) No processo aberto, ao clicar em “Incluir documento”, aparecera a tela abaixo e vocé deve escolher o tipo de
documento: é o formulario intitulado “SECULT: Inscricdo de Projeto/Cadastramento no PPCA'".

UNMYERSIDADE FEDERAL DD CEARA

-
SGI! UFC - PROTOCOLO

J23067.055700/2021-03

# Consultar Andamento |:> Escolha o Tipo do Documento:

[secu ]

SECULT. Inscricao de Projeta/Cadastramento no
PPCA

SECULT Parecer para o PPCA

Atencéo: Lembre de desativar o
bloqueador de pop-ups do seu

computador. O documento a ser Digite aqui o nome do
preenchido sera gerado em um formulario: “SECULT: Inscricdo
pop-up. de Projeto/Cadastramento no

PPCA’ para o sistema buscar.
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10°) Para gerar o formulario, deve-se preencher os itens: Texto inicial, Descri¢ao, Interessados, Classificagcao por
assunto e Nivel de acesso, obedecendo o padrao que foi informado para gerar o processo:

LIFL - L

- Gerar Documento
B SECULT. Inscricho de ProjetuC adastramento no PPCA SEC

# Consutar Andamento .
SECULT |I'I!L'd'||=§ﬂ de Prnjetn:ﬁlﬂa!.r.r.lmentn ng PPCA

Texto Inicial

L
Neste campo pode deixar ’/ Docurnents Modets
Tasto Pasdrdo

& Nenhum

marcado o item Nenhum.

Diagcrigd

[
AC]UI deve ser incluido o nome I/7 Intesessaos

do projeto, da mesma forma
que foi feito para gerar o

SECRETARIADE CULTURA [SECULT)

processo.
pgsl:-rla’.a:n:-s
Este campo  deve ser L —(
preenchido com a unidade a
qual se destina o processo. No Classiicapso porAssyntas
caso a Secult UFC. |

Aqui deve ser incluida a
classificacdo dada pelo
sistema na geracao do

\

Qbgervagies dosta unidade

processo. 384. Avaliagao. Wivel 48 ALEis
Resultados.
Bigalosn Rsiriio Publics

Nivel de acesso
margue o campo
Publico.
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11°) Apds preencher todos os campos, clique em confirmar dados para gerar o documento.

Para sabers Menu Pesquisa _ SECLILT » =

Gerar Documento
PCASEC
Gonrirar Do | | womar |
SECULT. Ins<rigio de Projete/Cadastramants no PPCA
Texto Imlcial
| Dorumanio Modelo
Texdn Padréo
(&) Menhisn
Descripho
[ I
BrEssados
I
|SECRETARWADE CULTURA(SECILT) -] # ]
8
Dgsaratanes
I
[ Fogrp
& 5
Claseiieas o porAssyrios:
I
[ Fag
& 8
QH'SEMIE!PS dests unideda;
Hivel de A
Sigioso Resito Piblo
Eeonfirmar Bador | | YoRar

Cliqgue em “Confirmar dados” apds preencher
todos os campos, para gerar o documento.
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12°) Ao gerar o formulario, deve-se clicar em “Editar Conteldo” para poder preenché-lo.

UNIVER SIOACE FEDERAL D0 CEARA

) 23067 035T00°2021-03

I8 53 ) e = A R B (A [ [T e PR

EI SECULT. Inscncdo da Projabo’Cadastramendo nd
& Consultar Andameanto
MINISTERIO DA EDUCACAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
SECRETARLA DE CULTURA
Clique aqui para poder EDITAL N2 02/2021
editar o formulario. FORMULARIO DE INSCRICAD DE PROJETO PARA CADASTRO E CONCESSAO DE BOLSAS DO PROGRAMA DE PROMOGCAD DA CULTURA ARTISTICA

ANO 2022

Sera aberta outra janela para 1. IDENTIFICACAO DO PROJETO
edicao das informacdes no

fo rmu | ario. 1.1 Marque sua solicitagio de msergio:

() Cadastro de projeto nove e concessio de bolsas remunerdas

( ) Cadastro de renovagho de projeto e concesslio de bolsas remuneradas
{ )Somente cadastro de projeto novo sem concessdo de bolsas remnumeradas

() Somente cadastro de renovacio de projeto sem concessdo de bolsas remuneradas

1.2 Informe o ano de enagio do Projeto:



eec Manual para inscricao de projeto através de Edital do ﬁ UNIVERSIDADE
b Programade Promocadoda CulturaArtistica (PPCA) Ex% ) FEDERAL DO CEARA

D& CULTURA ARTISTICA FE SECRETARIA DE CULTURA

Atencao! O formuldrio para inclusdo das informacgdes sera gerado em um pop up, caso seja
fechado para acessar novamente deve-se clicar no botiao “Editar Conteido” na barra de
ferramentas.

R 53 3 e = B T e A L [ € P

MINISTERIO DA EDUCACAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
SECRETARIA DE CULTURA
EDITAL N2 02/2021

FORMULARIO DE INSCRICAO DE PROJETO PARA CADASTRO E CONCESSAO DE BOLSAS DO PROGRAMA DE PROMOGAO DA CULTURA ARTISTICA

AMNO 2022

L IDENTIFICALAO DO FRONETO ATEN CAOZ Apés a assinatura do

documento se for preciso fazer
o o alteracdes no conteludo do documento,

1.1 Marque sua solicitagio de inserigdo: s Lo . .
Sera necessario assinar novamente, pois
a assinatura perde a validade.

{ ) Cadastro de projeto novo e concessiio de bolsas remuneradas ) ) )
Antes de assinar revise com cuidado

{ ) Cadastro de renovacio de projeto e concessio de bolsas remuneradas todas as informa(;(”)es.

() Somente cadastro de projeto novo sem concessio de bolsas remuneradas
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13°) Ao editar o formulario, deve-se preencher cada item com as informacdes detalhadas do projeto.

B ssiufcbrfsei/oontrolador. php?acao = editor_montarBacao_ongem = arvore_visualizar8sd_proosdimento = 286632 28id_documento = 286664 08unfra_sistemas= 100000 1008anfra_unidade_atual = 1 10000520 &infrs
Sabear | | A Assinar | | F | = 3= 1 o ‘] 100 %
3 AgoTemip
MIRISTERIO DA EDUCACAD
LINVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
SECRETARIA DE CULTURA
EDITAL N¥ 02,2021
FORMULARID DE |mmnplu DE PROJETO PARA CADASTRO E CONCESSAD DE BOLSAS DO PROGRAMA DE mnmﬁn DA CULTURS ARTISTICA
AND

L. IDERTIFICAGADQ DO FROJETO

1.1 Marque sua soleitagBo de mscrigio O formuléario deve ser

preenchido com as
informacgoes do projeto.

{ ) Cadastro de projete nove & contessho de boleas resmmeradas

{ ) Cadastro de removagho de propeto & concessdo de bolsas remuseradas

{ ) Somente cadastro de projeto sove sem comessho de boliae remuneradas

{ ) Somente cadastro de renowachs de projeto sem concessio de boleas remuneradas

1.2 Informe & ans de criagdo de Projete
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Deve-se preencher cada item com as informacdes detalhadas do projeto.

EEEEERBLDCOEEED

2, SOBRE OS5 PROPONENTES

2.1 Proponente 1: O formulario deve ser
preenchido com as

2.1.1 Nome completo: informacgoes detalhadas do
projeto e também os dados
dos proponentes.

2.1.2 Nome social:

"Nome social se refere & designagiio pela qual a pessoa (travesti ou transexual) escolhe para ser reconhecida segundo sua identidade de género, (Fonte: Decreto 8.727/2016)

2.1.3 N* da Identidade (RG):
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Importante: Deve ser preenchida a data do preenchimento do formulario e a assinatura dos dois
proponentes (coordenador(a) e vice-coordenador(a) ao final do formulario.

Do CEARA

Para saber+ Menu uisa
oCoLo Pesq

2021-03 - . T P
ol (Z]| [0 |Alz RIkE <SS
scricAo de Projeto/Cadastramento no P .. — A5 n r. bl :{'

lameanto

Preencher este campo com
as assinaturas dos
dois proponentes.

preenCher sl data do LOCAL, DIA de MES de AND

cadastro do formulario do SElI.
Assinaturo do (o) proponents
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Atencao! O formuldrio deve ser salvo ao longo do preenchimento.

o SO/UMC - 2556974 - SCOULT: Inscrigho de Projeto/Cadastramenta no PPCA - Google Crrome

@ seiufcbr/cel/controlador.php?acac=editor_montarfacac_orgem=arvore_visualizar&id_procedimento=2866322&id_dccumento=2866640&infra_sistena= 1000007 00&infra_unidade

Sahvar " Assingd r d - - il 100 %% e Ao Testo

3. 30BRE O PR

31 SEGMENTOS
Assinale APENAS UM DOS SEGMENTOS i qual o projeto mas s& adequa. Caso o projetd abranja mais de v segmeits assivalar & opelio “Adtes litegradas™,
ATENCAO: MARQUE APENAS UMA OPCAQ

al{ JARTES INTEGRADAS

bi{ JARTES PLASTICAS

cii{ JARTES VISUAIS - DESIGN . ~
Clique neste botao

para salvar o)
formulario.

di( JARTES VISUAIS - FOTOGRAFIA
ci( JCINEMA E AUDIOVISITAL

fi{ )CIRCO

g){ )DANGA

hi{ JLITERATURA
i IMUSICA
JI Y PATRIMONIO CULTURAL

k(. JTEATRO

32 EIXO5

Assinale somente ani dos eixos de atiiagds abalve com o gual o Projets micls se idenifica.
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14°) Apods o preenchimento do formulario, os dois proponentes responsaveis pelo projeto deverao assinar o
formulario. A proxima etapa sera a insercao do Parecer do processo.

MALDE FEDERAL D0 CEARA

Para sabert Menu Pesquisa I

UFC - PROTOCOLO

S— EEOEE
SECLULT. Inscncao de Projebo/Cadasiramento nd P -

nsultar Andamento

BEIALDERAEE]

MINISTERIO DA EDUCACAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

SECRETARIA DE CULTURA
EDITAL N2 02,2021
FORMULARIO DE INSCRICAD DE PROJETO PARA CADASTRO E COMCESSAQ DE BOLSAS DO PROGRAMA DE PROMOCAD DA CULTURA ARTISTICA
ANO 2022
Clique neste botao para
assinar o formulario. ITIFICACAQ DO PROJETO
Hue sua solicitagdo de mnscrigio:
A Secult UFC receberd processos
{ ) Cadastro de projeto novo ¢ concessdo de bolsas remuneradas assinados pe|05 dois proponentes-
([ ) Cadastro de renovagiio de projeto e concessdio de bolsas remnmerndas

{ ) Somente cadastre de projeto nove sem coneessdo de bolsas remuneradas

{ ) Somente cadastro de renovagiio de projeto sem concessio de bolsas renumeradas

1.2 Informe o ano de criagdo do Projeto:
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15°) O(a) servidor(a) parecerista devera incluir no processo o documento intitulado “SECULT: Parecer para o
PPCA".

Sei! UFC - PROTOCOLO

&l _ Gerar Documento
) SECULT: Inscrico de Projeto/Cadastramento no P i
Escolha o Tipo do Documento:
D
&7 Consultar Andamento (SECULT PARECER )
'SECULT: Parecer para o PPCA

O(a) servidor(a) responsavel pela
elaboracdo do parecer deverd incluir
um novo documento.

Digite aqui o nome do formulario:
“SECULT: Parecer para o PPCA"; para o
sistema buscar.
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16°) ApoOs a busca, sera necessario clicar em “confirmar dados” para ser gerado o parecer.

Gerar Documento

Goeetempr Dades | | yomar

5]
.-" Consultar Andamenio SECULT: Parecer para o PPCA

Diocumaents Modala
Neste campo pode deixar H e Facide
X o MErFum
marcado o item Nenhum.
]
Interassados
[SECRE TARIA DE COY [(SECULT PEX
o
Aqui deve ser incluido o nome
Dgstnatrios do projeto, da mesma forma
' que foi feito para gerar o .| PEX
o -
processo
:CHST'\'AI.'-EID D Assiiniis
g
o
Observacles desta unidade
Nivel de acesso marque o
campo Publico.
Mivel de ACasso
Siglosa m'm\\ Fubkco
3 | St Dacki | :Jo'r' |

|7/

Clique aqui apds preencher todos
0s campos, para confimMar os
dados e gerar o documento.
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17°) Apds gerar o parecer sera possivel edita-lo conforme a necessidade.

UNIVERSIDADE
FEDERAL po CEARA

SECRETARIA DE CULTURA

.7:oTe-:o Estlo

:'_-' SEIJUFC - 2600244 - SECULT: Parecer para o PPCA - Google Chrome

[Hsavar || fassnar | | 4 B @ N 7 S a X, x* 3, A, . Y- E Iz D 1 OlliE = = =2

& seiufc.br/se/controlador.php?acao=editor montar&acao origem=arvore visualizar&id procedimento=2866322&id_documento=2869952&infra_siste

AT §| zZoom -

MINISTERIO DA EDUCACAC
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
SECRETARIA DE CULTURA

Nao esqueca de salvar
as modificacgoes.

Clique neste botdo para
salvar o parecer.

EDITAL N2 02/2021

PARECER DA CHEFIA DO SETOR/COORDENADOR (A) DE PROGRAMAS ACADEMICOS

A DIRETORA DA SECULT/UFC

NSCRIGAO DE PROJETO PARA CADASTRO E CONCESSAO DE BOLSAS DO PROGRAMA DE PROMOGAO DA CULTURA ARTISTICA - ANO 202;

Neste espaco é possivel
editar o parecer.

)

O Projeto apresenta proposta artistica relevante ¢ rard contribui¢des para o cendrio culural da Universidade Federzl do Ceard, sendo de interesse desta unidade académica administratva
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18°) Apds editar e salvar as modificacdes, sera necessario assinar o parecer.

Z'_-'_' SEI/UFC - 2600244 - SECULT: Parecer para o PPCA - Google Chrome -

& seiufc.br/se/controlador.php?acao=editor montar&acao origem=arvore visualizar&id procedimento=2866322&id_documento=2869952&infra_siste

[Hsavar || fAssnar | | 4 B @ N 7 S e X, x* 3, A . Y- Bz 9 I QlliE = = 02 AT §| zZoom -

8 AutoTexto EE“N E

Atencdo! O Parecer sem assinatura
do parecerista ndo terd validade para

MINISTERIO DA EDUCACAC a inscricdo. Certifigue-se de que o
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA : )
SECRETARIA DE CULTURA documento foi assinado antes de

Clique neste botao
para assinar o
parecer.

enviar o processo.

EDITAL N2 02/2021

PARECER PARA INSCRIGAO DE PROJETO PARA CADASTRO E CONCESSAO DE BOLSAS DO PROGRAMA DE PROMOGAO DA CULTURA ARTISTICA - ANO 202;

PARECER DA CHEFIA DO SETOR/COORDENADOR (A) DE PROGRAMAS ACADEMICOS

A DIRETORA DA SECULT/UFC

O Projeto apresenta proposta artistica relevante ¢ rard contribui¢des para o cendrio culural da Universidade Federzl do Ceard, sendo de interesse desta unidade académica administratva
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PROGRAME DE FROMCCAD . -
D& CULTURA ARTISTICA SECRETARIA DE CULTURA

19°) Apds a elaboracado e assinatura do documento, um dos proponentes do projeto devera enviar o processo a
Secult UFC via SEI.

UANPVER SINADE FIEDEFAL Ds0 OF ARA

Sﬁl. UFC - PROTOCOLO Para sabers Menu Pe

pirrrrye— ﬂ.l.@.ﬁﬂﬂﬂ..ﬂﬂ.@@ﬂ%‘
D SECLLT Insl;ru;iu de ProjetoyCadastramento nd BPPCA SE |

B SECULT: Parecer para o PPCA SECULT 2600244

' ConsuRar Andamento

Clique no icone do envelope para
enviar o processo para a Secretaria
de Cultura da UFC (SECULT UFC).




"cn Manual para inscricao de projeto através de Edital do
PROGRAVIA CE FROMOCAO Programade Promocao da CulturaArtistica (PPCA)

; UNIVERSIDADE
FEDERAL po CEARA

SECRETARIA DE CULTURA

Atencao! O servidor deve acompanhar o andamento do processo no Sei, para certificar-se de que todas as etapas
foram cumpridas e que o processo foi enviado a Secult UFC. Para isso, o processo deve continuar aberto na

unidade (setor) de origem.

URIVERSIDADE FEDERAL DO

EI! UFC - PROTOCOLO

B 3067 055700/2021.03)
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| o ¢B| [Rrylal2[All |omEIEB|F==
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[ SECULT. Parecer para o PPCASECULT 2600244

£ consultar Andarments

Cligue aqui para consultar o
andamento do processo.

| Processo aberto somente na unidade SECULT,




