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Apresentacgéo

A ideia de ministrar o curso “Aprimoramento e Atualizagdo de Sites
Institucionais da UFC” surgiu do interesse que tenho em compartilhar um pouco do
conhecimento que obtive depois de ter me responsabilizado por fomentar o site da
Secretaria de Cultura Artistica da UFC, e também da vontade de querer trocar
experiéncias com os servidores interessados no assunto, ou que tenham como uma de
suas responsabilidades gerir um site institucional da UFC.

Aproveito para agradecer o Sidney Freitas de Paiva, servidor da Secretaria de
Tecnologia da Informagéo (STI), que trabalha na Divisdo de Portais Universitarios (DPU) e
foi quem realizou o treinamento inicial para que eu pudesse estar aqui hoje. Meu muito
obrigado.

Agradeco também aos diretores da Secretaria de Cultura Artistica da UFC, os
professores Elvis de Azevedo Matos e Erwin Schrader, pela confianca e apoio, e a todos
0s meus colegas de trabalho, em especial aos amigos Francisco Miranda, Fernando Leédo
e Dayana Oliveira. E um grande prazer fazer parte dessa equipe.

Essa apostila ira complementar parte do conteddo das aulas e servir de guia para
guando surgir alguma duavida. O tutorial do STI também servira de base para este
aprendizado.

Desejo a vocés um excelente curso!

Um abraco,

Maria Pinheiro Pessoa



Aula 1

Na aula de numero um aprenderemos a solicitar um site institucional a STI, vamos
nos familiarizar com a interface da plataforma Wordpress, veremos 0s principais recursos
para fazermos um post e também como alimentarmos as paginas de um site institucional da
UFC.

e Como solicitar um site institucional ao STI

Na primeira edi¢cdo do curso vi que alguns servidores desconheciam o procedimento
para solicitar um site institucional para a STI. Pensando nisso, resolvi trazer um breve passo
a passo para facilitar o servidor que desconhece esse processo.

No site da STI (www.sti.ufc.br) no menu principal cligue em “Portais e Sitios”. Ao
clicar, vocé irh se deparar com uma nova pagina que terd uma lista de links, clique em
“Hospedagem Modelo Padrao”. La teremos varias informagdes importantes para criacdo de
um site padronizado da UFC. Em sala de aula veremos os procedimentos necessarios,
inclusive faremos uma breve leitura da Resolugcdo CATI N° 04, de 22 de novembro de 2016.

Para iniciar a solicitacdo basta clicar no botdo azul com os dizeres ‘Abra uma
Ordem de Servigo” na péagina inicial do STI. Abaixo um print para guiar melhor vocé:

Catalogo de Servicos
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Equipamentos Portais e Sitios Redes e Internet Segurancade Tl
ntagem de e gem de sites, dominios e Configurag3o de internet, rede, Reporte de incidentes e
reparos de méquinas redirecionamentos roteadores, cabos e IPs. certificados digitais de segurana
- g e @ %
— o g u

Sistemas Software e aplicativos Treinamento Webmail

Problemas em Sistemas Instalacéo e configuracdo de Treinamentos para servidores Criagéio, desativacdo e resolugdo
Académicos e Administrativos. softwares e aplicativos técnicos e docentes da UFC de problemas de e-mails.

Vocé serd encaminhado para fazer login. Apds o login vocé sera encaminhado para
uma pagina que tera a seguinte pergunta: “Que servico vocé deseja?”. Clique na opgao
“Portais e Sitios”. Vocé sera encaminhado para a tela que esta abaixo. Preencha as
informacgdes e passe para proxima fase da solicitagéo.


http://www.sti.ufc.br/
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SOLICITANTE EMAIL

Maria Pinheiro Pessoa De Andrade ‘mariapinheiro@ufc.br

N° SIAPE cPF TELEFONE (RAMAL UFC)

2393830 04406439374 7831

UNIDADE DA UFC

Secretaria De Cultura Aristica

SERVICO REQUERIDO
® Hospedagem Modelo Padrio
O Hospedagem Modelo Customizavel

Alterar responsavel-técnico por Sitio Modelo Padrdo

Cancelar Hospedagem Padréo ou Customizavel

) Incluir/Alterar informagdes no Portal UFC
© Reportar problema em Sitio Institucional

) Redirecionar sub-dominio UFC para servidor externo
5 Finalizar migrag&o de sitio em Hospedagem DPU

Proximo
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Na segunda fase, sera solicitado um Termo de Ciéncia assinado pela chefia, duas
opcdes de dominio, além de outras informacdes como (titulo do site, técnico responséavel
etc). Apos completar todos os campos corretamente, basta enviar. Um e-mail sera enviado
para o solicitante.

e Wordpress

@WORDPRESS

O Wordpress € o CMS (Content Management System) mais utilizado no mundo. Em
portugués, CMS significa sistema de gerenciamento de conteddo. O sistema do Wordpress
€ utilizado por blogs, e-commerces, etc. Esta escrito na linguagem de programacao PHP e o
banco de dado utilizado é o MySQL.

A ferramenta do Wordpress visa facilitar e democratizar o acesso dos produtores de
conteldo sem conhecimento em cédigo/programacao, propondo uma plataforma que
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trabalha de forma simples e intuitiva, além de ser completamente gratis e possuir codigo-
aberto, permitindo, assim, que outras pessoas contribuam com a implementacédo do seu
cédigo.

Dessa forma, estamos diante de uma ferramenta de contetdo poderosa que nos da
de forma prética opcdes de criar, modificar e publicar um contetdo digital. Soma-se a isso a
imensa quantidade de matérias, tutoriais e féruns sobre o Wordpress que podem ser
facilmente encontrados na internet.

e Post

Um post é o mesmo que publicagdo. Entdo quando vamos colocar uma noticia no
site da UFC, estaremos “postando” um conteido. Como essa linguagem ja é bastante
popular, € importante nos familiarizarmos com ela.

Para fazer um post € bem simples e rapido, mas vou querer extrair o melhor post
gue cada um pode fazer. Por isso, vamos, a partir de agora, sempre nos colocarmos no
lugar do nosso publico-alvo e imaginarmos como podemos deixar o post ainda mais facil,
completo e persuasivo.

Imaginemos que precisamos informar sobre a programagdo dos Encontros
Universitarios 2019. Bem, primeiramente € muito importante pensarmos num titulo que
chame atencdo do nosso publico-alvo. Depois, precisamos trazer as principais informacdes
da noticia para o primeiro paragrafo, que no jornalismo chame-se de lead/lide.

O lead deve responder as seguintes questdes: o qué, quem, quando, como, onde,
por qué. Um lead bem feito é primordial para que tenhamos a atencao do leitor até o final da
noticia, lembrando que a noticia é o género jornalistico que mais vamos usar. A noticia deve
seguir a estrutura da piramide invertida. Onde as principais informacdes estdo no topo da
piramide e abarca a maior parte do conteldo e vai afunilando conforme apresentamos
informagBes menos importantes.

A estrutura do texto é um dos recursos gque temos para tornar o site institucional
mais atrativo. Pois uma noticia mal estruturada, confusa e com informacdes incompletas
acabam por prejudicar a imagem de um setor.

Além do texto, existem muitos outros recursos que podemos utilizar, como videos,
banners, fotos, mapas, mas iremos, por enquanto, focar em textos e imagens.

Na area Posts ao clicar em “adicionar novo”, ficaremos diante dessa imagem.
Podemos perceber algumas similaridades com Word, como as opg¢fes de negrito, italico,
alinhamento etc.
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+ Adicionar nova categoria

Tags a

Palavras: 0
Adicionar
Separe gs tags com virgulas
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Logo abaixo de titulo temos o botao “Adicionar midia” e la vamos colocar imagens e
documentos em pdf para compor a noticia. As imagens e os links sdo fundamentais em uma
noticia. Os links levardo o leitor para um site, uma pagina do préprio site, um formulario
online, um documento em pdf etc.

As imagens tornam as noticias mais interessantes e agradaveis. Elas também
podem conter informacgdes, como € o caso dos cartazes de eventos em que muitas vezes ja
trazem o dia, o local e a hora exposto na propria arte. As imagens, quando bem
contextualizadas, ajudam a prender a aten¢do do leitor e acabam também por gerar uma
maior familiaridade com o que esta sendo dito.

Abaixo o print de uma publicacdo do site da Secult-Arte/UFC:

a

UNIVERSIDADE
EDERAL Do CEARA

CRETARIA 5 CULTURA ANTISTICA

Universidade Federal do Ceara

SECRETAR\A DE CULTURAARTISTICA .

Inicio Vocs esta em: Inicio » Are na Universidade ; Langamento dos editais dos Encontros Universitarios 2019

Sobre a Secult-ArtefUFC

Lancamento dos editais dos Encontros Universitarios 2019

Estrutura & Atribuices

dentidade Visual

& gina
—— Os editais dos Encontras Universitarios 2019 ja estio disponiveis

Galeria de Fotos 4 no site do evento. O prazo para envio dos resumos iniciam dia 06 de

Bolsa Arle novembro e véo até s 17 horas do dia § de dezembro de 2019
el

Circuite UFC-At Os  editais  estio  disponiveis no  site  do  evento
Circuito UFC-Arte
hitp:/isyprppg ufc. brieu/2019/ Dentre eles, @ edital do VI Encontro de

Er=r DR R E=T Cultura Artistica, promovido por esta Secretaria.
ito UFC-Arte no Interior
O VI Encontro de Cultura Adistica fem como principal objetivo o

Encontra de Cultura Arfistica forlalecimento & a difusio das afividades artistico-culturais

Espago do Ealsista enconrros desenvoluidas pelos projetos cadastrados no Programa de

Promogdo da Culturs Artistica (Bolsa-Arte] da Secult Are/UFC
Poderdio se inscrever estudantes reguiarmente matriculados em qualquer um dos cursos de graduagio da UFG, desde que
sejam bolsistas remunerados ou voluntarios de projetos cadastrados no Bolsa-Arte

ASSIM £OMO OCOMTEU NO encantro de 2018, o trabalhos deveriio apresentar os resultados obtidos nas atividades desenvolvidas

ordPress para Servidores pelos projetos ao longo do ana e fomentar reflexdes sobre a fungio dz Cullura Arlistica nos processos de formagso humana e
. profissional empreendidos no contexto universitario. Gada trabalho deverd ser inscrito o como apresentacio oral. pster ou
como apresentagda arfistica. As especicagiies de cadz modalidade estio defalhadas no edital

A programagio do Encontro serd integrada a da VI Mostra ICA, 0 que Ira nos proporcionar uma extensa programacio cultural
aberta 20 pblico: com shows musicais, apresentagdes de leatro e danga, exibigies de audiovisuais, exposicdes de arles
visuais, intervengdes artisticas, oficinas e feiras de gastronomia e de arfesanato.

Todos estéo convidades 2 parficiparem deste grande evento da Universidade. Os Enconfros Universitarios 2019 de Fortaleza
acontecerdo nos dias 1a 3 de abril de 2020 ne campus do Pici

Edital do VI Encontro de Cultura Artistica em PDF
Edital do VI Encontro de Cultura Artistica em Libras



e Teclas de Atalho

As teclas de atalho ajudam na otimizacdo do tempo do usuario do Wordpress,
proporcionando uma maior agilidade na sua edi¢cdo e reduzindo seu empo de trabalho.
Abaixo estdo listadas as principais:

=> Atalhos para manipular o texto

Selecionar tudo: Ctrl+A
Cortar: Ctrl+X

Copiar: Ctrl+C

Colar: Ctrl+V

Desfazer: Ctrl+Z
Refazer: Ctrl+Y

=>» Atalhos para formatar palavras

Negrito: Ctrl+B
Sublinha: Ctrl+U
Italico: Ctrl+l
Tachado: Alt+Shift+D

=>» Atalhos para formatar textos e imagens

Alinhar & esquerda: Alt+Shift+L
Alinhar ao centro: Alt+Shift+C
Alinhar a direita: Alt+Shift+R
Justificar: Alt+Shift+J

Inserir imagem: Alt+Shift+M

=>» Atalhos para cabecgalhos

Cabecalho 1: Ctrl+1
Cabecalho 2: Ctrl+2
Cabecalho 3: Ctrl+3
Cabecalho 4: Ctrl+4
Cabecalho 5: Ctrl+5
Cabecalho 6: Ctrl+6

=>» Atalhos para links

Inserir: Alt+Shift+A
Remover: Alt+Shift+S



ATENCAO! A maioria das funcbes das teclas de atalho estdo disponiveis no painel do
Wordpress, mas destaco que a opcéo justificar s6 estara disponivel através da tecla de
atalho. Entéo, quando quiser justificar um texto use: Alt+Shift+J

e Paginas

Ao contrario dos posts que tem a peculiaridade de seguirem uma ordem cronolégica,
as paginas sdo estéticas, duradouras e hierarquicas. Elas vdo compor os menus com
informacdes que esporadicamente seréo editadas.

Mais uma vez chamo a atencao para o publico-alvo, pois apesar de terem paginas
imprescindiveis como as: “Quem Somos”, “Enderecgo e Telefone” etc. H4 também aquelas
paginas que sado pensadas para um publico especifico.

No caso do site da Secretaria de Cultura Artistica da UFC, foram feitas paginas
como “Circuito UFC-Arte”, pois € um importante projeto da secretaria, o “Bolsa Arte”, que
contém as informacdes sobre o Programa de Promocgao da Cultura Artistica (PPCA). Esses
sdo apenas alguns exemplos, mas sao varias as possibilidades. Ha que saber o que
merece receber evidéncia dentro da realidade de cada site.

{ & Secretariade Cultura Artistica B + Novo 12/0813:19 013, Maria Pinheiro [l

@ painel Adicionar nova pagina

Posts . .
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Modelo

Modelo padrio v

Ordem

. 0

Palaras: 0 R
Precisa de ajuda’ Utilize 3 aba Ajuda acima
do titulo da tela.

Campos personalizados

Imagem destacada

Definir imagem destacada

A aparéncia da area de trabalho da pagina é similar ao do post, mas é preciso nos
atentarmos para a questdo do vinculo. Uma pagina precisa estar ligada ao menu principal
ou a outra pagina.

Quando vinculada a outra pagina, o titulo da pagina que fora vinculada vira um link
gue a levara para o seu conteddo. Vejamos na pratica, pois assim pode parecer um pouco
confuso.



Abaixo esta a pagina do “Bolsa Arte”, e ao passar o mouse por “Projetos Bolsa Arte -
2018 o titulo da pagina fica na cor laranja. Isso quer dizer que trata-se de uma péagina.

BRASIL  Ac

irpara menu | I para conat

rocurar..
Universidade Federal do Ceara

SECRETARIA DE CULTURA ARTISTICA /- B A e CaRA

Inicio Vocé esta em: Inicio » Bolsa Arte

Bolsa Arte

s conhecido como Bolsa Arts, foi instituido pela R
reunido de 26 de abri de 2013 O programa tem
da UFG condig pro

Circuito UFC-Atte

Bolsista

Projeto
Projetos Eixo Inves 2016
2 Proximo »
Compartilhe:
Mtarte.ufc.br/bolsa-arte/projetos-bolsa-arte-2018/ | y——y e Ereel =

Ao clicar, somos levados para o conteudo do “Projetos Bolsa Arte - 2018”, que por
sua vez tem outras paginas vinculadas. Entender essa dindmica das paginas é fundamental
para montar a estrutura do site, pois provavelmente ele terd dezenas ou centenas de
paginas.

e Como adicionar um novo usuario

Para cadastrar um novo usuario basta ir na aba “Usuarios” no Painel de Controle do
Wordpress, clicar em “Adicionar novo” e preencher as informacdes solicitadas no print
abaixo.

\T;\F # Secetaria de Cultura Artistica B 4+ Novo 04/1110:09 0l4, Maria Pinheiro [l
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A Posts Crie um usuério novinho em folha e o adicione a este site.
07 Midia
Nome de usuario (obrigatirio) Hilda
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M Aparéncia E-mail (obrigatério) hilda.pinho@ufc.br
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Todos os usuarios
Adicionar novo
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Seu perfil Sobrenome inho
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O re ot
Senha | eesseeessseseeees @ Mostrar || Cancelar
Média
Enviar notificagdo para o B -
: /| Enviar para o novo usuério um e-mail com informagées sobre a conta,
usuario :
Fungio Editor v
https ufcbrfwp-adminduser-new.php



Aula 2

Nessa aula vamos aprender formas de otimizar os posts e as paginas dos sites
institucionais da UFC para tornar a havegacao do nosso publico-alvo ainda mais agradavel.

e Redimensionar imagens

As fotografias, flyers, prints etc sdo imagens que possivelmente estar&o em todos os
posts do site. Mas para adicionar essa imagem em nossas midias temos que saber que ha
algumas limitagbes para fazer o upload, que em portugués significa envio.

E muito comum ao tentar fazer o upload de uma imagem aparecer a mensagem:
Falha ao enviar “XXX”. O arquivo “XXX.jpg” nao pode ser enviado, pois sua largura
ultrapassa o0 maximo permitido (960px). Abaixo a imagem de um print que demonstra
exatamente essa falha no processo de envio.

@ @ secetara de Cultura Artistica B + Novo 17/08 10:52 Ol4, Maria Pinheiro [l

@ Painel Enviar nova midia
A Posts
0] Midia

Biblioteca

Adicionar nova

M P4ginas -
Selecionar arquivos

¥ Aparéncia

& Usugrios L . _ .
Vocé estd usando o componente de envio de miltiplos arquivos. Problemas? Tente usar 0 componente de envio de arquivos do navegador

-0 M Tamanho maximo de upload de arquive: 64 MB.

(4] ST Falha ao enviar “IMG_0390.JPG". Dispensar
0 arquivo IMG_0390PG nio pode ser enviado, pois suz largura ultrapassa o maximo permitido (960px)

Obrigado por criar com WordPress. Versdo 4.9.7

Esse limite do tamanho da imagem ocorre para que o site nao fique tado “pesado”,
proporcionando, portanto, uma navegagao mais rapida para o internauta.

Uma ferramenta preciosa para quem for redimensionar a imagem é o site fotor.com.
La sera possivel fazer edicdes online e de forma gratuita e rapida. Como queremos
redimensionar a imagem, basta editarmos o campo Resize (redimensionar) com o valor
960, valor maximo permitido para a largura das imagens nos sites institucionais da UFC.

ApoOs essa edicdo, basta salvar a imagem no Fotor e fazer uplouad no site. Abaixo
um print da plataforma Fotor para exemplificar o processo.



SIGN IN

ROTATE

Hong Kong
desde

BASIC
FINE-TUNE
COLOR
VIGNETTE
CURVES

960 640

Use Percentanges

Com o seu Cartdo Bradesco, vocé pode s Wantad-h -
conhecer o Maroon 5 em Nova Jersey PARTICIPE MUSTE | Want ad-free editing?
com tudo pago. o ot s p002208

‘W UPGRADE NOW

e Incorporar Videos

O conteudo audiovisual € muito utilizado nos dias de hoje e ndo tem como deixa-los
de lado. Caso vocé tenha que fazer um post de uma noticia no site e tenha um video que
possa agregar, ndo deixe de publica-lo.

Muitas pessoas ndo sabem, mas € possivel incorporar videos do Youtube no
Wordpress. Entdo, vamos aprender em sala de aula como incorporar esses videos e como
deixa-los no tamanho ideal para 0 nosso post.

Coco de Manuel - Coco de Roda - Oré Anaca Embed Video

a 2 € _ [fiframe width-"560" height="315"
Jﬂ - ' Jsrc="https: //www.youtube . com/embed/1as
‘i SO L/ 1 ‘[lsh1vocse™ frameborder="6"
X = ‘Jllallow="autoplay; encrypted-media™
r’;?- i:‘ »ﬂ allowfullscreen></iframe
& 4 a _"M
< A

R [ comegarem

OPGOES DE INCORPORAGAO

Coco de Manoel
Mestre Salustiano
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Também é possivel incorporar videos do Vimeo (print abaixo). O procedimento para
incorporar esse tipo de midia apresenta-se de forma similar nos diversos sites como
veremos em sala de aula. Normalmente a opc¢do incorporar € disponibilizada quando
clicamos em compartilhar aquela midia.

4 Compartilhar este video

Link Redes Sociais
e [0k

Enviar email

Incorporagao

Este video serd incorporado com 640 pixels de largura
Este video incorporado incluird um link de texto

Vale lembrar que o coédigo de incorporacdo contem as medidas de altura e de
largura, e podemos editar essas medidas, substituindo-as pelas que queremos.

Cddigo do video do print acima: <iframe
src="https://player.vimeo.com/video/76979871" width="640" height="360" frameborder="0"
allow="autoplay; fullscreen" allowfullscreen></iframe>

<p><a href="https://vimeo.com/76979871">The New Vimeo Player (You Know, For
Videos)</a> from <a href="https://vimeo.com/staff">Vimeo Staff</a> on <a
href="https://vimeo.com">Vimeo</a>.</p>

Veja que as medidas séo 640 de largura e 360 de altura e elas estdo entre aspas. O
destaque em negrito ndo existe, fiz apenas para chamar sua atencao, mas vocé ira editar
apenas os numeros. Vamos fazer uma simulagéo colocando 700 de largura e 400 de altura.

O codigo ficaria assim: <iframe src="https://player.vimeo.com/video/76979871"
width="700" height="400" frameborder="0" allow="autoplay; fullscreen”
allowfullscreen></iframe>

<p><a href="https://vimeo.com/76979871">The New Vimeo Player (You Know, For
Videos)</a> from <a href="https://vimeo.com/staff'>Vimeo Staff</a> on <a
href="https://vimeo.com">Vimeo</a>.</p>
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Para incorporar essas midias no post ou na pagina é preciso sair do modo visual e

colocar o codigo no modo texto. Veja o print abaixo:

Ol4, Maria Pinheiro [l
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href="https://yimeg.com/staff">Vimgg Staff</a> on <a href="https://yimeg. com">Vimeo</a>.</p>

<iframe src="https://player.yimeo. com/video/76979871" width="760" height="406" frameborder="0" allow="gutoplay;

Rascunho salvo as 11:36:45.
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Separe as tags com virgulas
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Ao voltar para o modo visual, o video aparecerda normalmente, assim como as outras
midias que iremos incorporar. O procedimento serd 0 mesmo para todas. Faremos 0 passo

a passo em sala de aula.

Ol4, Maria Pinheiro [Ji] 8
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Escolha entre as tags mais usadas

Atributos da pagina a
Ascendente

(sem ascendente) v
Modelo

Modelo padrao v

12



e Incorporar Mapas

Incorporar mapas é fundamental nos dias de hoje. E extremamente (til para quem
quer ver o endereco e depois utilizar o Google Maps para tragar uma rota ou ja identificar a
localizagéo pelo mapa. Caso seja incorporado 0 mapa, em poucos cliques o internauta ja
traca a rota desejada, caso ndo tenha, ele ainda terd que copiar o endereco e abrir o
aplicativo.

Portanto, vamos sempre pensar no nosso publico-alvo e ver formas de otimizar a
sua navegacao. Incorporar mapas €é rapido e proporciona uma grande comodidade.

Abaixo um print do cédigo para colocar no post ou pagina. Pode-se perceber que a
forma de incorporar elementos ao nosso post ou pagina é bem similar.

Compartilhar

Enviar um link Incorporar um mapa

Médio ~ iframe src="https//www.google.com/maps/embed?pb=ITm18!Tm12! v L 1 N

> . 9 7
Secretaria de Cultura Artistica.. gt * o p,a
Av.daUniversidade, 2210-Benfica,  poras  Gakuee L #PA

Fortaleza - CE, 60020-180
Este mapa foi feito para %

Visualizar mapa ampliado
&

7

s

1
¥
& = 3 vera seus lugares salvos no mapa.
(4 Habit
£

lugares salvos, eles visualizardo um mapa

1 0s visitantes de seu site n3o veréo os
feito para eles.

fo Christus Benfica ) < &

&
& |
Rua g, & |
% Wiang, vf)' 7 T
. 5
g

|
vocé f!
Ao visualizar este mapa em seu site, vocé

ing Bennca@ ; «©
&
N
(}7\0

©

srsidade Federal
P rd, Pré-Reitoria...

Google g8
Dados cantogréficos ©2018 Google | Termos de Uso _ informer emo no mapa
Ao incorporar este mapa, vocé concorda com os Termos de Servico

e Incorporar Formulérios

Os formularios onlines do Google Forms estdo ganhando forca pela sua
praticidade. Varios sao os formularios divulgados por 6rgdos da UFC. O armazenamento de
dados e informacgBes a respeito de inscricbes de cursos, palestras etc sdo cada vez mais
comuns.

Normalmente a divulgacéo desses formulérios séo através de links, mas também é
possivel incorporar formularios ao nosso post ou pagina. Resta saber se é realmente
funcional incorpora-lo, pois dependendo do tamanho do formulérios, talvez ndo seja uma

boa ideia. Mas ndo custa nada tentar antes. A seguir um print com o cédigo.
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Enviar formulario

EI Coletar enderegos de e-mail
Enviar via E 8

Incorporar HTML
iframe sre="https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfnyK7SxJBeYy1

Largura 700 px Altura 520 px

[ oo e e

Vale lembrar que os formularios que exigem o upload de algum arquivo ndo terédo a
opcao de incorporacao.

e Incorporar Audios

E possivel também incorporar audios. Vamos imaginar que uma dos programas da
Radio Universitaria FM foi sobre algum projeto desenvolvido pelo seu setor, e vocé gostaria
de fazer uma noticia para divulga-lo. Bem melhor que compartilhar um link que leve para
outro site é ja colocar o player, pois o leitor em apenas um clique ja estard escutando a
entrevista da radio.

Abaixo um print do site Soundcloud, plataforma onde estao os programas da Radio
Universitaria FM.

Compartilhar Incorporado

)
Universitdria

cédigo
<if e e e L D | WordPress code

Opgdes

-l

Pl

;;;;;
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Aula 3

Nessa aula mostrarei formas de se trabalhar com 0 menu e 0s seus respectivos submenus,
e também vamos ver maneiras de utilizarmos os banners laterais para atrair nosso publico-
alvo para o nosso objetivo.

e Menu

O menu dos sites institucionais da UFC sdo posicionados do lado esquerdo da
pagina inicial e sdo formados por paginas. O menu ird guiar o nosso publico-alvo para area
de seu interesse. Quando uma pessoa entra em um site institucional da UFC provavelmente
esta atras de alguma informacgéo. Temos que deixar esta informacao acessivel para 0 nosso
publico de forma facil e intuitiva.

Dessa forma, devemos criar uma hierarquia l6gica para as péaginas do site
institucional. Diferentemente dos posts que sdo exibidos automaticamente na pagina inicial
ao serem publicados, as paginas precisam estar associadas a um item do menu para
aparecer na pagina inicial. Vejamos o site institucional da Secult-Arte/UFC:

BRASIL ~ Acesso  informagio Participe  Servigos  Legislagio = Canais
Ir para menu | Ir para contetido | Ir para rodapé | Alto contraste | Acessibilidade | Acesso 3 Informacéo | Portal da UFC Procurar...
Universidade Federal do Ceara 4 UNIVERSIDADE
SECRETARIA DE CULTURA ARTISTICA 3%1 FEDERAL Do CEARA.
VoY SSCRFTANI B CURTURA ARTISTICA
Inicio Circuito UFC-Arte no interior inicia programacéo —
Sobre a Secult Arte/UFC com estreia do espetaculo “Esse vazio” no TU D mi“mﬂﬁml

. 17 de agosto de 2018. Publicade em: Noticias [ Editar pagina ]
Estrutura e Atribuigdes 5 “ ! Cti=l

A Secretaria de Cultura Artistica da UFC promove no proximo

—
dia 24 de agosto o lancamento da pregramacdo do Circuito 0 CURTA-NOSNO l
UFC Arte no interior, projeto que realizara acées culturais de H

Identidade Visual

Galeria de Fotos

Bolsa Arte

Circuito UFC-Arte

Espago do Bolsista UFC recebe coral da Argentina em recital de e i l
Noticias intercdmbio na préxima terca-feira (14) —
Editais & Documentacies 10 de agosto de 2018. Publicado em: Moticias [ Editar pagina ]

Endereco e Telefone A Secult-Arte/UFC realiza na proxima terca (14), véspera de
feriado, o Recital Intercdmbio Coral no Saldo Nobre da
Reitoria. No encontro, o Goral da UFC recebera o Coro

Polifonico Municipal [...]

Secult-Arte/UFC realiza Circuito UFC-Arte nas
Escolas — edicido Acessibilidade

Quando comecei a fomentar o site da Secult-Arte/UFC a pagina “Identidade Visual”
estava em um submenu localizado na pagina “Sobre a Secult-Arte/UFC”. Com a recorréncia
de ligacGes de participantes dos projetos perguntando onde podiam baixar a logo da Secult-
Arte/UFC, resolvi também coloca-la para o menu principal.

Essa medida foi primordial, pois além das ligac6es terem diminuido, ficou mais facil
de informar onde estdo as logos da secretaria. Nem sempre vamos saber as reais
necessidades do nosso publico-alvo, mas podemos ficar atentos ao que nos sdo solicitados
em ligacbes e e-mails e nas sugestdes que nos sado dadas.
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Outro exemplo interessante foi 0 que motivou a criagdo da pagina “Espaco do
Bolsista” que também localiza-se no menu principal. Apdés varios e-mails de bolsistas
perguntando sobre documentos ou o0 qué deveriam fazer para participar do Circuito UFC-
Arte fiz essa pagina e disponibilizei os documentos dos bolsistas, links importantes
(SI3/SIGAA, restaurante universitario, calendéario universitario e itinerario dos 6nibus da
UFC), bem como respondi as principais dlvidas que eles tinham.

Em sala de aula iremos ver como se cria essa hierarquia do menu (paginas maes e
paginas filhas) e como pensar em um menu funcional para seu setor.

e Banner

Os banners sdo muito relevantes para o site institucional da UFC, pois a estrutura
disponibilizada n&o dispde de elementos visuais muito persuasivos. Entdo devemos
aproveitar os banners para chamar a atencdo para links importantes. Portanto, o destaque
gue o banner da deve ser aproveitado de forma inteligente.

Os banners localizam-se do lado direito da péagina inicial. Eles formam uma coluna.
A ideia central do banner é chamar a atencdo para encaminhar, através de um link, para
paginas internas do site ou paginas externas ao site.

No caso do site da Secult-Arte/UFC, resolvemos chamar atengéo para os conteldos
externos, como as redes sociais e links da instituicdo que consideramos importantes, como
a Radio Universitaria, a UFCTV e préprio calendario letivo da UFC.

Como queremos atrair o nosso publico-alvo para o conteddo do banner, é
fundamental que ele informe de cara, na arte da imagem, para onde ele ira direcionar. Uma
arte bem feita ird converter um maior nimero de cliques. Dessa forma, € necessario que se
pense na imagem e no texto certo para compor a arte do banner.

Sei que muitos sites institucionais ndo possuem uma identidade visual, mas caso
possa seguir uma linha de cores, fontes e grafismo ja utilizados no site ja colabora com a
uniformidade visual do site.

Uma dica que dou para quem quer fazer uma arte para os banners, mas ndo tem os
programas indicados instalados no computador, é fazé-los pelo site www.canva.com. L&
serd possivel fazer artes bem legais de forma gratuita, préatica e rapida.

Para ter acesso a essa ferramenta é preciso fazer um rapido cadastro que pode ser

feito através do Facebook. A seguir um print com o tamanho indicado para os banners da
UFC (156x88 px) na plataforma do Canva.
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http://www.canva.com/

e Maria Pinheiro... ¥ (@ 0 Canva tem uma nova Politica de privacidade. Saiba mais.
"

Criar um design Criar um design

Todos os seus designs
Compartilhado com vocé
Membros da equipe 47400
Sua marca

Explorar templates 7

@ Obter mais pastas 22

Em sala faremos um banner para aprendermos a dindmica do Canva e termos
condi¢cBes de crid-los futuramente.

Lembrando que as medidas indicadas para a largura € 156px e para a altura é 88
px, mas é possivel fazer banners com alturas diferentes, como no caso dos banners da
Secult-Arte/UFC que preferi colocar uma altura um pouco menor.
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Aula 4

Nessa aula estudaremos algumas estratégias para deixar os sites institucionais da UFC
mais bem posicionados nos mecanismos de busca da internet (Ex: Google).

e Estratégia de SEO

Nos ultimos anos, a UFC tem passado por uma questdo delicada quando o assunto
€ posicionamento nos mecanismos de busca. Isso deve-se ao fato do Ultimate Fighting
Championship (UFC) ter se popularizado muito e ter alcangado niveis de indexac¢do extrema
frente a Universidade Federal do Ceara (UFC).

O Google é o site mais acessado do mundo e é nele que grande parte dos usuarios
fazem suas pesquisas quando querem saber de algo. Estar bem posicionado no Google é
primordial para a universidade ter visibilidade regionalmente, nacionalmente e
internacionalmente.

O assunto € tao relevante que em 2013 o Professor Jesualdo Pereira, entao reitor da
UFC, chegou a citar a possibilidade de mudar, com o aval da comunidade, o nome da UFC
para UFCE. Abaixo o print da matéria que fora veiculada na época no Portal G1.

globo.com g1 globoesporte gshow videos ASSINE A E-MAILv |ENTRAR »

UFC estuda possibilidade de mudar ﬁ:ﬁ;ﬁ?gﬂ"ﬁnﬁgmm

sigla por causa de torneio de MMA = s

r, sigla da universidade é confund

azem paginas do torneio a frer

CE=30 80

A Universidade Federal do Ceara, conhecida
como UFC, estuda a possibilidade de mudar a
sigla da instituicdo para UFCE. Segundo o
reitor Jejualdo Farias, ha um “incomodo’
gerado pelas pesquisas na intemnet que
acabam por colocar a frente da universidade o
Ultimate Fighting Championship (UFC), marca
de entidade mundial que organiza lutas de
MMA (artes marciais mistas, na sigla em
inglés). “[Esse incémodo] surgiu mais fora do
que dentro da instituicio”, afirma Farias.

om a do campeonato

da universidade

Marina diz que se eleita
viabilizara 'insergao’
das...

Programa Mundo Bio
explica contetidos para o

Universidade Federal do Ceara (Foto: Divulgacao)

Enem
De acordo com o reitor, a universidade tem a
marca UFC registrada no Instituto Nacional de
saiba mais Propriedade Industrial (INPI) até 2018 ',;, = Laudo aponta falhas na
. Considerando a proximidade da data, a " instalagao elétrica e no
Campi da Federal do Ceara iniciam % telefone de.
atividades em 2014 em duas cidades instituicdo pretende abrir espaco para debater o -

A matéria é antiga, mas o0 assunto é atual. Ainda hoje a universidade perde espaco
nos mecanismos de busca. Soma-se a isso, o0 lado negativo da instituicdo estar atrelada,
mesmo que de forma involuntaria, a um campeonato de luta.

Ao buscar “UFC” no site Google aparece uma série de informagdes sobre o Ultimate

Fighting Championship antes de aparecer o site da universidade. A seguir podemos ver
parte do resultado dessa busca.
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Google e v Q Gl ace ogn

Todas  Noficias  Videos  Imagens  Maps  Mais Configuragdes  Ferramentas

UFC  Ultimate Fighting Championship

Ultimate Fighting < —
34 UFC ON FOX 30 UFC 227 FIGHT NIGHT 135 UFC 228 FIGHT NIGHT 136 A Championsh]p ‘

CARD DA RODADA PRINCIPAL

Data: Sab, 25 De Ago 23:00 O Ultimate Fighting Championship & uma organizacdo de MMA que
% produz eventos ao redor de todo 0 mundo. Tem sua base atualmente nos
al: Pinnacle Bank Arena Estados Unidos. O primeiro evento promovido pelo UFC ocorreu em
Denver, Colorado. Wikipédia

Peso Leve - Evento principa Fundagéo: novembro de 1993
Sede: Las Vegas, Nevada, EUA

Fundadol Rorion Gracie, John Milius, Art Davie, Campbell McLaren,

£  Justin Gaethje James Vick
18-2-0 3-1-0 Bob Meyrowitz

«D

Organizagao mae: William Morris Endeavor
Peso Pena - Coevento principa Anunciante: Bruce Buffer

i Michael Johnson Andre Fili ﬁ Instancias Ver mais 190
g '- '- '- ™ uzg!
A
Peso Palha feminino { ( | ¥ e
UFC229  Ingressos  UFC228  UFCFight  UFC 227
£ Corney Casey AngelaHil @ UFC 136 Night 135:  Dillashaw
i Moscow Gaethjev...  vs. Garbr.
Itens também pesquisados fer mais 1

. e== (Bl B WY @

Mais lutas

Rellator NRA MIR I 0s Anneles

Dessa forma, estudaremos forma de colaborar com o posicionamento da
universidade nos sites de buscas para que a instituicdo tenha maior visibilidade e, assim,
tenha condigbes de divulgar seus feitos a um maior nimero de cidad&dos. Lembre-se
sempre de que quanto melhor a posi¢éo do site no Google maior serd o nimero de acesso.
Mas ndo pense que o resultado vem rapido, muitas vezes esse processo € lento.

Ndo sabemos ao certo qual é o algoritmo utilizado pelos buscadores, mas
utilizaremos algumas estratégias de SEO (Search Engine Optimization) que séo técnicas
gue iremos aplicar que otimizardo um pouco o site para que melhore seu posicionado nos
mecanismos de busca e, assim, ganhe de forma organica (gratuita) mais destaque e,
portanto, mais acesso.

Separei 5 passos para aplicarmos nos sites institucionais:
1. Palavra-chave do texto

E fundamental darmos atencdo a escolha das palavras-chave, as famosas
keywords. Mas o que séo palavras-chave? Elas sdo compostas de uma ou mais palavras e
estdo relacionadas a forma como um internauta pesquisa nos buscadores.

Vamos supor que temos que fazer uma noticia sobre o langcamento da
programacdo completa dos trés dias de evento dos Encontros Universitarios de 2018
na cidade de Fortaleza e da programacdo dos quatro campi do interior. Ao pensar
numa palavra-chave para essa noticia temos que imaginar como vao ser as pesquisas nos
mecanismos de busca.

Ha como fazer simulacdes de possiveis palavras-chave em sites especificos da
internet, mas como minha proposta é que vocé otimize os sites institucionais de forma

célere, sem perder muito tempo, gostaria que vocé pensasse nessas palavras de forma
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intuitiva. No comeco talvez seja mais dificil escolhé-las, mas apés alguns exercicios que vou
propor isso fluira normalmente.

Continuando com nosso exemplo, penso que um internauta ao procurar essa hoticia
digita algo como: “encontros universitarios 2018” ou “programacéo encontros universitarios

2018”. Isso € 0 que veio primeiro a minha cabeca. Mas antes gosto de fazer uma rapida
simulacéo no Google. Vejamos a seguir.

Gmall Imagens  ia: Fazer login

Google

encontros U =

(-

encontros universitarios ufe 2018
encontros universitarios ufc 2017
encontros universitarios ufc 2016
encontros unifer

encontros universitarios ufc 2015
encontros universitarios ufe 2014
encontros universitarios ufc 2013
encontros universitarios ufc 2012
encontros universitarios ufc certificados
encontros universitarios da ufc

Pesquisa Google Estou com sorte

Ao colocar “encontros u” o Google ja completa com o restante e vemos que os
encontros universitarios jA € muito conhecido e sempre atrelado a UFC. Outra coisa que
percebemos € como sao curtos os termos utilizados nas buscas.

Colocando “programagao encontros u” ja aparecem bem menos opcdes de busca
como podemos ver abaixo. Dessa forma, optaria por colocar “programacdo encontros
universitarios ufc 2018”. Acrescentaria apenas a sigla “ufc” na palavra-chave que tinha
pensado inicialmente. Pois percebi ao analisar, que todas as pesquisas sugeridas pelo
Google referente aos encontros universitarios vinham acompanhadas da sigla.

Gmail Imagens i [MZTEAN

Google

programacdo encentros u -]

(=

pregramacéo encontros universitarios ufc 2017
programacde encontros universitarios ufc

Pesquisa Google Estou com sorte
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Vocé pode estar se perguntando por que nao coloquei apenas “encontros
universitarios ufc 2018”. A resposta € simples, como a matéria é sobre algo mais especifico,
no caso a programacgao dos EU 2018, caso eu colocasse algo mais geral, como “encontros
universitarios ufc 2018”, a probabilidade de ndo atender a pesquisa feita pelo internauta
seria grande. Agora, quando ele pesquisa 0 que propus, ele realmente estard buscando o
que publiquei. Essa é linha de raciocinio que devemos seguir. E entregando qualidade que
teremos o reconhecimento nessa indexacao.

Apébs definida a palavra-chave do texto, temos que utiliza-la algumas vezes, mas a
guantidade das repeticbes dependera do tamanho do texto. Repetir por repetir ird prejudicar
na indexacao, pois é provavel que canse o leitor. Portanto, vamos sempre procurar tornar a
leitura agradavel.

2. Palavra-chave na URL

Quando formos salvar nosso post e pagina iremos editar a partir de agora a sua
URL. Uma estratégia é colocar a palavra-chave escolhida para compor a URL. Portanto,
pense sempre em colocar um endereco curto que resuma em uma ou duas palavras-chave
0 post ou péagina.

3. Nome daimagem

Quando formos fazer o upload de uma imagem para o site € preciso atentar-se antes
para a edicdo do nome do arquivo da imagem. Primeiro ela deve ser separada pelo trago (“-
") e depois foque novamente em um nome que relaciona-se com a imagem e ndo aqueles
nomes tipo “IMG9001.jpg”. Essa é outra medida que ajudara nas indexagdes.

4. Otimizacgéo do texto

Estudos tém mostrado que conteddo duplicado ndo sao bem aceitos pelos
buscadores, por isso tome cuidado com aquelas noticias que s6 fazemos copiar e colar. E
sempre bom mudarmos algumas coisas no texto, acrescentarmos novas imagens etc.

Textos curtos ndo sdo bem vistos pelo os mecanismos de busca, o recomendado &
gue os posts e as paginas tenham no minimo 300 palavras. A maneira que o0s sites de
busca percebem que os internautas gostam ou nao do site é através da taxa de rejeicao.
Quando o conteudo disponibilizado ndo satisfaz o leitor, ele abandona o site em poucos
segundos e isso aumenta a taxa de rejeicdo que afeta diretamente na questdo do
posicionamento nos mecanismos de busca.

Dessa forma, aconselho que vocé faca textos novos e com um tamanho satisfatério

para que tenha condi¢Bes de citar de duas a trés vezes a palavra-chave da sua pégina ou
post.
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5. Criacdo de tags e categorias

As tags e categorias ajudam na organizacdo do site e contribuem, quando bem
utilizadas, para uma navegacdo mais agradavel, pois essa organizacao acaba por facilitar a
pesquisa do usuéario dentro do site. O uso dessas duas ferramentas ajudam na indexacao
do site nos mecanismos de busca.

Ao editar um post, vemos a opcao de categorias e tags no lado direito da area de
trabalho. Vejamos abaixo o print dessas duas ferramentas:

Categorias A
Todas as categorias  Mais usadas

| Arte na Universidade
| Encontro de Cultura Artistica
| Encontros Universitarios
¥| Noticias
#PersonaemFoco
Bolsa Arte
Casa de Acessibilidade

Ciclo de Palestras .

+ Adicionar nova categoria
Tags A

Adicionar
Separe as tags com virgulas
@ encontro de cultura artistica

€ encontros universitarios

€ encontros universitérios 2019

Escolha entre as tags mais usadas

Em sala de aula criaremos categorias e tags para 0s posts e tags para as paginas.
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Aula b

A Ultima aula reservei para aprendermos e refletirmos um pouco mais sobre acessibilidade
na web, e pensar em maneiras de tornar o ciberespaco mais inclusivo para pessoas com
deficiéncia.

e Acessibilidade

“Promover acessibilidade é dar as pessoas com deficiéncia condi¢cbes de uso dos espacos
urbanos, dos servicos de transporte, dos meios de comunicacdo e informagéo, do sistema
de educacéao, eliminando barreiras e garantindo a inclusdo social daqueles que apresentam
alguma condicdo de deficiéncia.” Texto retirado do site da Secretaria de Acessibilidade
UFC Inclui

E com o objetivo de diminuir essas barreiras que vou propor que sejam utilizadas
algumas ferramentas que estdo ao nosso alcance para que o0s sites da universidade
melhorem também nesse aspecto.

e Imagens acessiveis

Inicialmente vamos tentar tornar as imagens acessiveis para as pessoas que
acessam a internet através de software de leitor de tela. Quando essas pessoas estdo
utilizando esse soft e passam por uma imagem, caso a imagem nao esteja com o “texto
alternativo” do Wordpress preenchido, essas pessoas nao saberdo o contelddo que tem a
imagem. Elas podem passar por um banner e ndo ter acesso a informacgédo, ou até mesmo
passar por um cartaz informativo e também ndo saber do que se trata.

Portanto, o primeiro passo € atentar-se sempre para editar as imagens e preencher
o0 campo “texto alternativo” com o intuito de explicar aquelas pessoas do que se trata aquela
imagem. Vejamos abaixo um exemplo.

Detalhes do anexo < > x

Nome do arquivo: eu
Tipo do arquivo:
Upload feito em:
Tamanho do arquivo:
Dimensées 960 x 960

URL  http://www.secultarte.ufc.br/wp-cantent/t
Titulo eu2018-secult-arte-logo

Legenda

Texto altemativo | Logo dos Encontros Universitarios ‘

Descrigio

Enviado por  Maria Pinheiro

Envisdo em  Inscricdes para o V Encontro de Culturs Artistica
niciam hoje._dia 16.07

U N I V E R S I T A’ R I O S Ver pégina de anexo | Editar mais detalhes | Excluir permanentemente

Editar imagem
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Os textos e imagens a seguir foram retirados do curso de conteudista do Modelo de
Acessibilidade em Governo Eletronico (eMAG). Lembrando que trata-se de um recorte.

Barreiras enfrentadas por pessoas com deficiéncia visual - baixa viséo:

0 FONTES DE CORADAS DIFICULTAM A LEITURA

Texto em italico também!

Prefira fontes limpas, sem serifa, sem italico

Contraste inadequado de cores;

Fonte de letra com serifa ou decorada;

Conteudos que perdem sua funcionalidade quando ampliados;

Dependendo do grau da baixa visdo, o usuario ira utilizar um leitor de tela. Desse modo,
as barreiras serdo as mesmas enfrentadas por uma pessoa cega.

VV VY

Barreiras enfrentadas por pessoas com daltonismo:

Imagem original Deficiéncia de cor vermelho/verde Deficiéncia de cor azul Monocromacia

'. ". ". ;". =

» Cor utilizada como Unico recurso para enfatizar o texto;
» Contraste inadequado entre cores de fonte e fundo.

Barreiras enfrentadas por pessoas com deficiéncia fisica ou mobilidade reduzida:

Atividades com limite de tempo;
Abertura de varias janelas simultaneamente;
Funcdes que ndo funcionam pelo teclado.

Y V V

e Hierarquia dos titulos

Os cabecalhos (titulos) em HTML s&o representados pelas tags<hl> até
<h6>.Assim, as tags <hl>, <h2>, <h3>, <h4>, <h5> e <h6> informam ao navegador que
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agquele elemento trata-se de um cabecalho (h vem do inglés "heading”, que significa
cabecalho). O hl deve ser o titulo principal da pagina, ou seja, devera existir apenas um
elemento hl em cada pagina. A seguir, devem ser utilizados o0s niveis subsequentes de
titulo, de maneira hierarquica, sem pular um ou mais niveis. A apresentacao visual dos
titulos podera ser modificada através das folhas de estilo.

e Links com informacdes completas

Muitas pessoas utilizam apenas 0 mouse para navegar € nem imaginam que é
possivel navegar através da tecla TAB do teclado pelos elementos ativos de uma péagina.
Isso inclui a navegacdo de link em link. Quando o usuario chega ao link desejado, basta
ativa-lo através da tecla ENTER.

7

Esse tipo de navegagdo é especialmente importante para pessoas que né&o
conseguem utilizar o mouse, como é o caso de pessoas com problemas motores e de
usuarios com deficiéncia visual, que navegam utilizando um leitor de tela. E preciso
considerar que, quando um usuario de leitor de tela navega pelos links de uma pagina,
recebe apenas a informagé&o do texto do link e ndo de todo o seu contexto.

Exemplo incorreto:

Noticias

» Projeto Arte na Escola: coordenadorarecebe prémio. Leia mais

» Trabalho de académica de Engenharia Quimica & premiado em concurso. Leia mais
» Vestibular de Verao esta com inscrigdes abertas. Leia mais

Exemplo correto:

Noticias

~ Projeto Arte na Escola: coordenadorarecebe prémio.

» Trabalho de académica de Engenharia Quimica & premiado em concurso.
» Vestibular de Verao esta com inscricdes abertas.
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